
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Утверждено: 

                                                                               приказом МАУ ДОД ЦВР 

                                                                     от 31.08.2023 № 54 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

 

 

1. Общие положения 
   

 1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими 

нормативными документами: 

 Федеральным законом от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ  «Об образовании 

в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

    -  Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 

27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; 

   -    Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.09.2020 №28 «Об утверждении СанПиН 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи» (зарегистрировано в Минюсте 

России 18.12.2020 №61573); 

   -  Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.01.2021 N 02 «Об утверждении санитарных правил СанПиН 1.2.3685-21 

«Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и 

(или) безвредности для человека факторов среды обитания» 

(Зарегистрировано в Минюсте РФ 29.01.2021 N 62296); 

 Уставом МАУ ДОД ЦВР. 



         1.2. Настоящее Положение регламентирует  порядок и основания 

приема, перевода и отчисления  обучающихся  в  муниципальном 

автономном  учреждении дополнительного образования детей Центре 

внешкольной работы Бурейского муниципального округа.  

         1.3. При приеме в образовательную организацию не допускаются 

ограничения по полу, расе, национальности, происхождению, отношению к 

религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям 

(объединениям), социальному положению.  

         1.4. Настоящее положение разработано в целях обеспечения реализации 

прав детей на освоение дополнительных общеобразовательных программ. 

 

2. Порядок приема 

2.1.В Учреждение принимаются дети от 5 лет до 18 лет на основе 

свободного выбора, в соответствии с их способностями, интересами. 

2.2. Для обучения по дополнительным общеразвивающих 

программам, реализуемым в рамках  социального заказа, принимаются 

дети от 5 лет до 18 лет, с соблюдением всех  требований к порядку и 

условиям оказания муниципальной услуги по реализации дополнительных 

общеразвивающих программ в соответствии с социальным сертификатом, 

утвержденные Постановлением главы Бурейского муниципального округа. 

2.3.Формирование групп в образовательной организации 

осуществляется как по одновозрастному, так и по разновозрастному 

принципу в зависимости от выбранной для освоения программы 

дополнительного образования.  

2.4. Прием  в образовательное учреждение осуществляется на 

основании  заявления о приеме на обучение в Учреждение  одного из 

родителей (законного представителя) лица, не достигшего 14-летнего 

возраста, или по письменному заявлению лица, достигшего 14-летнего 

возраста, с письменного согласия одного из родителей (законного 

представителя).   

К заявлению о приеме  прилагаются медицинские документы, 

подтверждающие отсутствие у обучающегося противопоказаний для 

освоения общеобразовательной программы  физкультурно-спортивной 

направленности и художественной направленности (хореография). 

         2.5. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов, инвалидов производится на основании заявления 

обучающегося, достигшего 14 лет, или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося при наличии заключения психолого-

медико-педагогической комиссии и индивидуальной программы 

реабилитации. 

         2.6. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе, в том числе заявление о зачислении на 

обучение по дополнительной общеразвивающей программе в соответствии 

с социальным сертификатом, может быть направлено в электронной форме 

с использованием информационной системы. 



          2.7.Одновременно с заявлением о приеме в Учреждение, родитель 

(законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший 

возраста 14 лет, дают согласие на обработку персональных данных 

обучающегося, его родителей (законных представителей). 

         2.8. При приеме на обучение Учреждение, для обеспечения учета 

образовательной траектории обучающегося, внести информацию об 

указанном зачислении на обучение в информационную систему независимо 

от факта использования социального сертификата для обеспечения 

реализации дополнительной общеразвивающей программы. 

        При отсутствии у обучающегося сертификата,  после получения 

заявления о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе, реализуемой в соответствии с социальным сертификатом, 

Учреждение обеспечивает предоставление муниципальному опорному 

центру сведений, необходимых для формирования обучающемуся 

социального сертификата при условии предоставления родителями 

(законными представителями) обучающегося согласия на обработку 

персональных данных в соответствии с требованиями Правил формирования 

социальных сертификатов. 

2.9.Руководство Учреждения при приеме заявления обязано 

ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для 

установления полномочий законного представителя ребенка.  

2.10. Учреждение вправе отказать в приеме в следующих случаях:  

- возраст ребенка не соответствует пункту 2.3. настоящего Положения;  

- по медицинским показаниям;  

- при отсутствии свободных мест; 

         -количество поданных на прием в объединение заявлений меньше 

минимально установленного локальными актами Учреждения;  

         -установление по результатам проверки посредством информационной 

системы невозможности использования представленного социального 

сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствия 

доступного остатка номинала социального сертификата.    

2.11. При приеме детей администрация Учреждения обязана 

ознакомить родителей (законных представителей) со следующими 

документами: Уставом учреждения, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими Учреждение и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающегося. Факт 

ознакомления фиксируется в заявлении о приеме обучающегося и заверяется 

личной подписью родителя (законного представителя).  

Родители (законные представители) знакомятся также с Федеральным 

законом от 27.07.2006г. №152-ФЗ  (ред. от 04.06.2014года) «О персональных 

данных». Родители (законные представители) информируются о том, что 

поданное ими заявление о приеме их ребенка в учреждение означает 

согласие на использование и обработку персональных данных. 



 2.12. Решение о зачислении ребенка в Учреждение оформляется 

приказом руководителя учреждения. 

 Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством  об образовании и локальными нормативными актами 

Учреждения, возникают у лица, принятого на обучение с даты, указанной в 

приказе о зачислении.   

2.13. После зачисления в Учреждение с обучающимися, достигшими 

возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающихся, 

заключается договор об образовании по согласованию с оператором 

МОЦ. 

         2.14.Обучение детей и подростков: 

         -  по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам естественнонаучного, технического, социально-педагогического, 

художественного, туристско-краеведческого физкультурно-спортивного 

направлений осуществляется  с 15сентября по 25 мая; 

         - по дополнительным общеобразовательным разноуровневым 

программам физкультурно-спортивного направления осуществляется  с 01 

сентября по 25 мая. 

2.15. Количество обучающихся в объединении (группе) зависит от 

направленности и  срока реализации общеобразовательной программы, 

санитарно - гигиенических норм и условий помещения.  

Оптимальная численность обучающихся в объединениях составляет  от 

8 до 20 человек.  

        2.16. Численный состав объединения может быть уменьшен при 

включении в него учащихся с ограниченными возможностями здоровья и 

(или) детей-инвалидов, инвалидов.  

Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами могут быть 

организованы как совместно с другими учащимися, так и в отдельных 

классах, группах или в отдельных организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность. 

3. Правила перевода и сохранения за обучающимся учебного места 

3.1. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких 

объединениях, переходить в процессе обучения из одного объединения в 

другое.  

3.2. Перевод ребенка в другое объединение в течение года возможен по 

заявлению родителей (законных представителей), осознающих 

невозможность достижения ребенком заявленного в образовательной 

программе результата, или по другим причинам, при наличии свободных 

мест. 

3.3. Место за обучающимся в образовательной организации 

сохраняется на время его отсутствия в случаях: болезни, карантина, 

прохождения санаторно-курортного лечения, в иных случаях в соответствии 



с семейными обстоятельствами (по письменному заявлению родителей 

(законных представителей). 

 

4. Основания и порядок отчисления 

4.1. Основанием отчисления обучающегося из Учреждения является: 

- личное заявление обучающегося, его родителя (законного 

представителя); 

- медицинское заключение о состоянии здоровья обучающегося, 

препятствующее его дальнейшему обучению; 

- завершение обучения по программе дополнительного образования; 

- грубое нарушение правил внутреннего распорядка, Устава 

Учреждения; 

- пропуск  занятий в течение месяца без уважительной причины. 

4.2. В случае прекращения отношений между Учреждением и 

родителями (законными представителями) по инициативе родителей, 

последние обязаны письменно уведомить администрацию учреждения, 

педагога или  тренера-преподавателя о своих намерениях с указанием причин 

и обстоятельства   принятого решения.  

4.3. Отчисление  обучающегося из Учреждения осуществляется 

приказом директора.  

4.4. Обучающийся, полностью освоивший дополнительную 

общеразвивающую программу, считается выпускником, отчисляется из 

Учреждения приказом директора. 

         4.5. При отчислении обучающегося, использующего для обучения 

сертификат социального заказа, Учреждение в течение 1 рабочего дня 

направляет информацию об этом факте оператору МОЦ. 

         4.6.Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося 

из учебной группы, решаются совместно педагогом дополнительного 

образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями 

(законными представителями) обучающегося и представителями 

администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами 

Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений). 

 

5. Восстановление  обучающихся 

5.1. Лица, проходившие обучение по дополнительным 

общеобразовательным разноуровневым  программам, имеют право на 

восстановление для обучения при наличии свободных бюджетных мест, с 

сохранением прежних условий обучения при условии выполнения 

программных требовании соответствующих году обучения. 

5.2. Восстановление на обучение по дополнительным 

общеобразовательным разноуровневым  программам осуществляется по 

заявлению родителей (законных представителей), по решению 

методического совета, на основании выполнения требований 



общеобразовательных разноуровневых  программ (контрольно-переводных 

нормативов). 

 

6. Заключительные положения 

6.1. Положение обсуждается и принимается на заседании 

педагогического совета; вводится в действие приказом директора 

Учреждения с указанием даты введения. 

6.2. В случае необходимости в настоящее Положение могут быть 

внесены изменения и дополнения. Изменения и дополнения, вносимые в 

Положение, вступают в силу в том же порядке. 

6.3. После утверждения текст Положения размещается на официальном 

сайте Учреждения. 
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